PROCEDURA WYDAWANIA ORZECZEN I OPINII PRZEZ ZESPOL
ORZEKAJACY DZIALAJACY W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ W SWIECIU

§ 1. Podstawa prawna

Procedura zostata opracowana na podstawie:

L.
2.

3.
4.

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.

Rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 2 marca 2026 r. w sprawie orzeczefh i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych.

Przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych,

Instrukcji kancelaryjnej obowiazujacej w poradni.

§ 2. Zakres procedury

Procedura okresla zasady postepowania przy wydawaniu:

L.

Orzeczet o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

2. Orzeczefi o potrzebie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania

przedszkolnego.

3. Orzeczen o potrzebie indywidualnego nauczania.
4,
5.

Orzeczen o potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych.
Opinii o potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju dziecka.

§ 3. Wszezecie postgpowania

1.

2.

Postgpowanie wszczynane jest na pisemny wniosek rodzicéw dziecka, opiekunéw
prawnych albo pelnoletniego ucznia.

Wniosek sklada si¢ na aktualnym formularzu obowigzujacym w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej.

Whniosek podpisuja oboje rodzice posiadajgcy wladz¢ rodzicielskg albo petnoletni
uczefi. W przypadku podpisania wniosku przez jednego rodzica nalezy dolgczyé
dokument potwierdzajacy mozliwo$é samodzielnego reprezentowania dziecka lub
stosowne oswiadczenie zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.

We wniosku wskazuje si¢ aktualne przedszkole, szkole lub placéwke, do ktérej
uczeszeza dziecko lub uczen.

Osoba sktadajgca wniosek o$wiadcza, ze dane zawarte we wniosku oraz dolgczonej
dokumentacji s zgodne ze stanem faktycznym oraz e zostala poinformowana o
odpowiedzialnoéci za zlozenie nieprawdziwych o$wiadczefi lub przediozenie
dokument6éw zawierajacych nieprawdziwe informacje.

Whnioskodawca ponosi odpowiedzialnoéé za prawdziwos¢ danych, informacji i
oswiadczefi skladanych w toku postepowania oraz za kompletnos¢ przekazywanej
dokumentacji,

§ 4. Dokumentacja dolgczana do wniosku

L.
2.

Do wniosku dofgcza si¢ dokumentacje uzasadniajgcg wydanie orzeczenia lub opinii.
Dokumentacja moze obejmowaé w szezegdlnosci:



a) wyniki badanh psychologicznych,

b) wyniki badari pedagogicznych,

¢) wyniki badan logopedycznych,

d) opinie specjalistéw,

e) dokumentacj¢ medyczna,

f) karty informacyjne leczenia szpitalnego,

g) wyniki konsultacji specjalistycznych,

h) wyniki badan diagnostycznych,

i) dokumentacje dotyczacg pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j,

j) inna dokumentacje majacg znaczenie dla rozpatrzenia sprawy.

3.

4.

Lo

Do wniosku dotgcza si¢ informacje o funkcjonowaniu dziecka lub ucznia sporzgdzong
przez przedszkole, szkole lub placéwke.

Informacja o funkcjonowaniu dziecka lub ucznia zawiera ocen¢ funkcjonalng dziecka
lub ucznia.

Ocena funkcjonalna uwzglednia w szczegdlnosci: mocne strony dziecka lub ucznia,
zainteresowania i uzdolnienia, trudnodci rozwojowe i edukacyjne, funkcjonowanie
poznawcze, funkcjonowanie emocjonalne, funkcjonowanie spoleczne, sposéb
komunikowania si¢, poziom samodzielnosci, funkcjonowanie w grupie réwiesdnicze;j,
stosowane formy wsparcia oraz ocen¢ ich skutecznoéci, bariery i ograniczenia
wystepujace w Srodowisku, potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne dziecka lub ucznia.
Oceng funkcjonalng opracowuja nauczyciele i specjaliSci pracujacy z dzieckiem lub
uczniem.

Dokument zatwierdza dyrektor przedszkola, szkoly lub placowki.

W przypadku ubiegania sie o wydanie orzeczenia na kolejny etap edukacyjny
wymagane jest zalgczenie wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia.

§ 5. Dokumentacja medyczna

1.

Zaswiadczenie lekarskie powinno zawieraé:

orzeczenie o stanie zdrowia dziecka lub ucznia,
rozpoznanie choroby lub problemu zdrowotnego,
oznaczenie alfanumeryczne zgodne z aktualnie obowigzujgcg klasyfikacjg ICD.

W przypadku niewidzenia albo stabowidzenia zaswiadczenie wydaje lekarz specjalista
w dziedzinie okulistyki.

W przypadku niestyszenia albo slaboslyszenia zaswiadczenie wydaje lekarz specjalista
w dziedzinie: audiologii, foniatrii, otolaryngologii dzieciecej, otolaryngologii.



W przypadku niepeinosprawnosci ruchowej, w tym afazji, za§wiadczenie wydaje lekarz
specjalista w dziedzinie: neurologii dziecigeej, ortopedii i traumatologii narzadu ruchu,
rehabilitacji medyczne;.

W przypadku autyzmu, w tym zespolu Aspergera, za$wiadczenie wydaje lekarz
specjalista w dziedzinie: psychiatrii dzieci i mtodziezy, psychiatrii.

Zaswiadczenie moze zostaé wydane réwniez przez lekarza w trakcie specjalizacji
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

W przypadku  indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego lub indywidualnego nauczania zaswiadczenie lekarskie powinno
okrefla¢ okres, w ktorym stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia
uczgszczanie do przedszkola lub szkoty.

W przypadku opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka dolacza sie
dokumentacj¢ potwierdzajac niepetnosprawno$é lub zagrozenie niepetnosprawnodcig.

W przypadku ubiegania si¢ o orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego z uwagi na
niepelnosprawnos¢  intelektualng, niepelnosprawnosé Sprz¢zona, zagrozenie
niedostosowaniem spolecznym lub niedostosowanie spoleczne do wniosku dolacza sie
dokumentacj¢ specjalistyczng potwierdzajgcq wystepowanie trudnogei stanowigcych
podstawg wydania orzeczenia.

§ 6. Rejestracja i analiza formalna

4,

1. Sekretariat rejestruje wplywajacy wniosek.
2.
3. W przypadku brakéw formalnych lub merytorycznych wnioskodawca jest wzywany do

Przewodniczacy Zespotu Orzekajacego dokonuje analizy formalne; dokumentacji.

ich uzupelnienia.
Nieuzupelnienie dokumentacji w wyznaczonym terminie skutkuje pozostawieniem
sprawy bez rozpoznania zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 7. Gromadzenie materialu diagnostycznego

1. Zespét gromadzi materiat niezbgdny do wydzania orzeczenia lub opinii.

L

W razie potrzeby przeprowadza sie:

diagnoze psychologiczng,
diagnoze pedagogiczng,
diagnoze logopedyczng,
diagnoze funkcjonalng,

inne badania specjalistyczne.

Jezeli do wniosku nie zostata dolgczona informacja o funkcjonowaniu dziecka lub
ucznia, przewodniczacy zespotu wystgpuje do dyrektora przedszkola, szkoly lub
placéwki o jej sporzadzenie.

Informacja przekazywana jest do poradni w terminie okreslonym w obowigzujgcych
przepisach.

¥



§ 8. Wspélpraca ze szkols, przedszkolem lub placéwka

1. Na pisemng zgod¢ rodzicow albo pelnoletniego ucznia poradnia przekazuje do
przedszkola, szkoty lub placéwki informacje o zlozeniu wniosku oraz wystepuje o
sporzadzenie informacji o funkcjonowaniu dziecka lub ucznia.

2. Brak zgody rodzicéw albo pelnoletniego ucznia na przekazanie informacji do
przedszkola, szkoly lub placowki skutkuje niewszczeciem postepowania w sprawie
wydania orzeczenia albo opinii.

§ 9. Posiedzenie Zespolu Orzekajgcego

1. Posiedzenia odbywajg si¢ zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora
Poradni.

Sktad zespotu powotluje dyrektor PPP lub osoba wyznaczona do zastepowania.

Sktad zespolu okre$lajg obowigzujgce przepisy prawa.

Rodzice lub pelnoletni uczen majg prawo uczestniczyé w posiedzeniu zespotu.

Z posiedzenia sporzgqdza si¢ protokaét.

bW

§ 10. Wydanie orzeczenia lub opinii

1. Zespdl podejmuje rozstrzygnigcie po analizie catej dokumentacji.

2. Orzeczenia i opinie sporzadza si¢ na obowiazujacych wzorach.

3. W orzeczeniu lub opinii uwzglednia si¢ diagnoze funkcjonowania dziecka lub ucznia,
mocne strony, potrzeby, bariery, zalecane formy wsparcia oraz warunki realizacji
pomocy.

§ 11. Dorgczenie orzeczenia lub opinii
1. Orzeczenie albo opinia przekazywane sg wnioskodawcy zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami.
2. Jeden egzemplarz;
» orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania,
opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
poradnia przekazuje do przedszkola, szkoly lub placéwki wskazanej przez wnioskodawce.
§ 12. Odwolania
1. Od orzeczenia przyshuiguje odwolanie za posrednictwem Zespotu Orzekajgcego do
wlasciwego Kuratora Oswiaty.
2. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania orzeczenia.
§ 13, Archiwizacja dokumentacji
1. Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i przepisami o

ochronie danych osobowych.
2. Dokumentacja podlega archiwizacji w aktach poradni,
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§ 14. Postanowienia koficowe

1, Procedura wehodzi w zycie z dniem przyjecia uchwaly Rady Pedagogicznej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Swieciu.
2. Za nadzér nad realizacja procedury odpowiada Dyrektor Poradni.




Zalgcznik nr 1 do Procedury wydawania orzeczen i opinii przez Zespél Orzekajacy
dzialajgcy w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swieciu

Wykaz dokumentéw wymaganych do wydania orzeczeii i opinii

Rodzaj sprawy

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego — autyzm, w tym zespél
Aspergera

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego - niewidzenie lub
slabowidzenie

Orzeczenie o potrzebie ksztaleenia
specjalnego — nieslyszenie lub
slaboslyszenie

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego — niepelnosprawnosé
ruchowa, w tym afazja

Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego — niepelnosprawnosé¢
intelektualna, niepelnosprawnosé
sprzezona, zagrozenie
niedostosowaniem spolecznym lub
niedostosowanie spoleczne

Orzeczenie o potrzebie
indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania
przedszkolnego

Dokumenty obowigzkowe

1. Wniosek rodzicow/opiekunéw prawnych lub
pelnoletniego ucznia. 2. Informacja o
funkcjonowaniu dziecka lub ucznia zawierajgca
oceneg funkcjonalng. 3. Dokumentacja
psychologiczna, pedagogiczna i specjalistyczna. 4.
Zaswiadczenie lekarskie wydane przez lekarza
specjaliste psychiatrii dzieci i mtodziezy lub
psychiatrii zawierajgce rozpoznanie oraz kod ICD. 5.
Inna dokumentacja uzasadniajgca wydanie
orzeczenia.

1. Wniosek. 2. Informacja o funkcjonowaniu dziecka
lub ucznia zawierajgca ocene funkcjonalng. 3.
Dokumentacja psychologiczna, pedagogiczna i
specjalistyczna. 4. Zaswiadczenie lekarza okulisty
zawierajgce rozpoznanie oraz kod ICD.

1. Wniosek. 2. Informacja o funkcjonowaniu dziecka
lub ucznia zawierajgca ocen¢ funkcjonalng. 3.
Dokumentacja psychologiczna, pedagogiczna i
specjalistyczna. 4. Zaswiadczenie lekarza audiologa,
foniatry, otolaryngologa dziecigcego lub
otolaryngologa zawierajace rozpoznanie oraz kod
ICD.

1. Wniosek. 2. Informacja o funkcjonowaniu dziecka
lub ucznia zawierajaca oceng funkcjonalng. 3.
Dokumentacja psychologiczna, pedagogiczna i
specjalistyczna. 4. Zaswiadczenie lekarza neurologa
dziecigcego, ortopedy i traumatologa narzadu ruchu
lub specjalisty rehabilitacji medycznej zawierajgce
rozpoznanie oraz kod ICD.

1. Wniosek. 2, Informacja o funkcjonowaniu dziecka
lub ucznia zawierajaca ocene funkcjonalng. 3.
Aktualna diagnoza psychologiczna i pedagogiczna. 4.
Inna dokumentacja specjalistyczna uzasadniajgca
wydanie orzeczenia.

1. Wniosek. 2. Informacja o funkcjonowaniu dziecka
zawierajgca ocene funkcjonalng. 3. Zaswiadczenie
lekarskie okre$lajgce stan zdrowia dziecka oraz okres
uniemozliwiajacy lub znacznie utrudniajacy
uczeszezanie do przedszkola. 4. Dokumentacja
medyczna i specjalistyczna.
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Rodzaj sprawy

Orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania

Orzeczenie o potrzebie zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych

Opinia o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka

(WWR)

Uwagi

Dokumenty obowigzkowe

1. Wniosek. 2. Informacja o funkcjonowaniu ucznia
zawierajgca ocene funkcjonalng, 3. Zaswiadczenie
lekarskie okreslajace stan zdrowia ucznia oraz okres
uniemozliwiajgcy lub znacznie utrudniajacy
uczgszezanie do szkoly. 4. Dokumentacja medyczna i
specjalistyczna,

1. Wniosek. 2. Dokumentacja potwierdzajgca
niepetnosprawnos¢ intelektualng w stopniu glebokim.
3. Dokumentacja medyczna i specjalistyczna. 4.
Informacja o funkcjonowaniu dziecka lub ucznia,
jezeli dziecko uczgszeza do placowki.

1. Wniosek. 2. Dokumentacja potwierdzajaca
niepetnosprawnosé lub zagrozenie
niepetnosprawnoscis. 3. Aktualna diagnoza
psychologiczna i pedagogiczna. 4. Dokumentacja
medyczna i specjalistyczna. 5. Informacja o
funkcjonowaniu dziecka zawierajgca oceng
funkcjonaing ~ jezeli dziecko uczeszeza do Ztobka,
przedszkola lub innej placéwki.

- Zaswiadczenia lekarskie powinny zawieraé rozpoznanie choroby lub problemu
zdrowotnego wraz z oznaczeniem  alfanumerycznym zgodnym z aktualnie
obowigzujacg klasyfikacjg ICD.

- Zaswiadczenia mogg by¢ wydawane przez lekarzy specjalistéw lub lekarzy w trakcie
specjalizacji zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 2 marca
2026r.

. W przypadku braku informacji o funkcjonowaniu dziecka lub ucznia przewodniczacy
Zespolu Orzekajgcego wystepuje do dyrektora przedszkola, szkoty lub placéwki o jej
sporzadzenie,

. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych wnioskodawea jest
wzywany do ich uzupeienia.

. Brak zgody rodzicéw/opickunéw prawnych albo petnoletniego ucznia na przekazanie
informacii do przedszkola, szkoly lub placéwki skutkuje niewszczeciem postepowania
W sprawie wydania orzeczenia albo opinii zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Whniosek podpisuj rodzice posiadajgcy wiadze rodzicielskg albo petnoletni uczert. W przypadku
podpisania wniosku przez jednego rodzica dotacza sie dokument potwierdzajgcy moiliwoéé
samodzielnego reprezentowania dziecka lub stosowne o$wiadczenie zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami.






